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1. DA DEFINICAO DO OBJETO (ART. 6°, XXIII, “A” E “I” DA LEI N° 14.133, DE 2021)

1.1. Aquisicdo de café torrado e moido do tipo Unico, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2.

UNIDADE DE
FORNECIMENTO VALOR VALOR
ITEM |[CATMAT DESCRICAO QUANTIDADE UNITARIO ITOTAL
EMBALAGEM [UNIDADE DE (R$) (R$)
MEDIDA
Café
Apresentacao:
1 606523  |10"rado e moido a Vacuo 500 g 6.900 kg 38,93 268.617,00
Tipo: Gnico
Torrefacao: ponto de
torra média

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, tendo em vista que podem ser definidos por

meio de especificacfes usuais no mercado.

1.3.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27

de setembro de 2021.

1.4.

O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até

10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.4.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado em razdo de que sua necessidade é
permanente e continua, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a otimizagéo e celeridade dos
fluxos e procedimentos de contratacdes anuais, desafogando os setores de compras e licitagdes com a
repeticdo da demanda apresentada, bem como evitando eventuais interrupg¢des do fornecimento.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 268.617,00 (duzentos e sessenta e oito mil seiscentos e
dezessete reais), conforme custo unitario aposto na tabela acima.

1.6. O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. 6°,
INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta das
informages basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA
“C”, E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

3.1. ITEM 1: CAFE- APRESENTACAO: TORRADO E MOIDO. TIPO: UNICO. TORREFAGCAO: PONTO DE TORRA
MEDIA

3.1.1. Cédigo CATMAT: 606523
3.1.2. Embalagem:
3.1.2.1. Tipo: a vacuo
3.1.2.2. Unidade de medida: 5009

3.1.2.3. Material: o material da embalagem em contato direto com o café, deverd ser de material
adequado e observando a legislacao especifica vigente.

3.1.2.4. Rétulo: deveréa conter, no minimo, as seguintes informacdes:
a. Grupo: torrado e moido;

b. Informacéo da espécie de café com a expresséo "100% (nome da espécie)”, ou a predominancia da
espécie com a expressao "predominantemente (nome da espécie)”, conforme o caso, sendo permitida,
adicionalmente, a informacao da variedade do café;

c. Denominacdo de venda do produto, que serd constituida da palavra "café", seguida da marca
comercial, se houver;

d. Identificagdo do lote;
e. Nome empresarial, CNPJ ou CPF;
f. Ponto de torra ou a classificacao da torra;

g. Prazo de validade;
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h. Instrucdes de conservacao, preparo e uso do alimento, quando necessario; e

i. Peso liquido.

3.1.3. Caracteristicas de torrefacao: correspondem ao ponto de torra e a classificacdo da torra que estéo
estabelecidas no Anexo IV da Portaria SDA/MAPA n° 570, de 2022.

3.1.4. Além de atender a legislacdo referente a rotulagem, o produto devera seguir as normas vigentes
referentes aos padr6es microbioldgicos, requisitos sanitarios, limites de tolerdncia para matérias estranhas,
entre outras emitidas pelos 6rgdos competentes.

3.2. Clausulas de Sustentabilidade

3.2.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto quais sejam:
producéo, distribui¢do, uso e destinagao final.

3.2.1.1. Producao:

a. Os processos de plantio, colheita e processamento devem atender as exigéncias sociais, ambientais e
econbmicas em conformidade aos normativos que tratam do tema.

b. As embalagens primaria e secundaria dos produtos devem ser reciclaveis e/ou conter percentual de
material reciclado em sua composi¢cdo em observancia aos normativos que tratam do tema.

3.2.1.2. Distribuicao:

a. Devem ser observados os normativos que dispdem sobre as boas praticas para distribuicdo e
comercializacao do café torrado e moido.

3.2.1.3. Uso:
a. A forma de consumo do café torrado e moido deve evitar desperdicio.
3.2.1.4. Destinacao final:

a. Deve ser realizado o descarte seletivo das embalagens a fim de favorecer a correta destinacdo no pés-
consumo. A ABNT-NBR 16182:2014 contém a simbologia de identificacdo dos materiais para o
adequado descarte.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “D”, DA LEI N°
14.133, DE 2021)

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

a. A presente contratacao esta alinhada ao Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS)[1], nos termos
da Portaria Seges/ME n° 8.678, de 19 de julho de 2021,

b. O caput do art. 8° da Lei n® 14.628, de 20 de julho de 2023, e o caput do art. 4° do Decreto n°® 11.476,
de 6 de abril de 2023, determinam que, do total de recursos destinados, no exercicio financeiro, a
aquisicao de géneros alimenticios pelos 6rgédos e pelas entidades da Administracdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional percentual minimo de 30% (trinta por cento) sera destinado, sempre que
possivel, a aquisicdo de produtos de agricultores familiares[2] enquadrados no disposto na Lei n°
11.362, de 19 de outubro de 2006 e de suas organizacoes.
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Considerando que esta contratacdo possui itens referentes a categoria - géneros alimenticios - as
recomendacdes propostas para os fornecedores incluem ainda os critérios ambientais, conforme descritos a
sequir:

4.1.2.

4.1.3.

- Critérios ambientais.

a. fornecer produtos que tenham certificacdo do fabricante, quanto ao meio de produgéo, transporte e
fornecimento;

b. fornecer produto dentro dos padrbes de armazenamento e embalagem, exigidos pelas normas
ambientais;

c. Os produtos fornecidos deverao ser atéxicos.
Indicacdo de marcas ou modelos

4.1.2.1. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s)
ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

a. Pimpinela
b. Melitta

Da vedacao de contratacdo de marcal/produto

N&o se aplica

4.1.4.

Da exigéncia de amostra:

4.1.4.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizacédo divulgados por
mensagem no sistema, cuja presenca serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores interessados.

4.1.4.2. Serdo exigidas amostras do item 1- Café torrado e moido, ponto de torra média - tipo Unico.

4.1.4.3. As amostras poderdo ser entregues no endereco Rua Professor Marcos Waldemar de Freitas
Reis, s/in, Campus do Gragoata, Sao Domingos, Niterdi, RJ - CEP 24.210-350 no prazo limite em até
05 (cinco) dias uteis, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual
atraso na entrega.

4.1.4.4. E facultada prorrogacéo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.1.4.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra fora das especificac@es previstas, a proposta sera recusada.

4.1.4.6. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade: a. Iltem 1:
Café torrado e moido do tipo unico:

4.1.4.6.1. Se a especificacédo do produto foi completamente contemplada, conforme o descritivo do
item constante na planilha anexa deste TR.

4.1.4.6.2. Se atende aos critérios caracteristicos inerentes do produto incluindo: aroma, sabor,
amargor tipico, aparéncia, cor, rendimento, textura do p6 e ingrediente préprio (100% café).

4.1.4.7. Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.1.4.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
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verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.1.4.9. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como prototipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando
direito a ressarcimento.

4.1.4.10. Apés a divulgacdo do resultado final do certame, a amostra entregue ndo sera devolvida tendo
em vista que a quantidade solicitada para a analise corresponde ao peso do produto comercializado, ou
seja, 500g sendo assim, acredita-se nao interessar para o licitante a devolugéo restante do produto pos
andlise.

4.1.4.11. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢cBes
indispenséveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 0nus, 0S manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.1.4.12. O produto devera ser apresentado, no ato da entrega da amostra, na mesma forma em que é
comercializado, na embalagem original do produto, contendo no rétulo informacfes de: marca, peso
liquido, tipo de torra, data de fabricacdo, prazo de validade, identificacdo do fabricante, n°® do registro do
6rgdo competente, n° do lote (quando couber), devendo estar etiquetado com a identificacdo do nome da
empresa.

4.1.5. Documento de Classificacdo do Produto

4.1.5.1. Sera exigido o Documento de Classificagdo do(s) produto(s) adquirido(s), em atendimento a Lei
n° 9.972, de 25 de maio de 2000, ao Decreto n° 6.268, de 22 de novembro de 2007 e a Portaria SDA
/IMAPA n°® 570, de 9 de maio de 2022.

4.1.5.1.1. Segundo o inciso Xl do paragrafo Unico do art. 1° do Decreto n°® 6.268, de 22 de
novembro de 2007, que regulamenta a Lei n°® 9.972, de 2000, define que documento de
classificacao é “certificado, planilha, romaneio ou outro documento, devidamente
reconhecido pelo Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento (MAPA), que comprova

a realizacao da classificacdo vegetal”.
4.1.6. Subcontratacao
4.1.6.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual
4.1.7. Garantia da contratacao

4.1.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, constantes do Estudo Técnico Preliminar, pelas razées abaixo justificadas:

z

a. Tendo em vista que 0 objeto da contratacdo ndo é com cessdo de méo de obra e nao ha
complexidade na presente licitacdo, além disso a entrega dos géneros sera em conformidade com a
demanda da Instituicdo, ndo comprometendo o cumprimento das obrigacdes.

b. A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que seria
agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam

Y Y

repassados a propria Administracdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a
economicidade da contratacao.

4.1.7.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacéo.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “E” E ART. 40, §1°,
INCISO II, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da ordem de fornecimento
emitida por fiscal do contrato, em remessa Unica ou parcelada para cada ordem de fornecimento.

5.1.1. A previsdo de frequéncia de fornecimento é a constante no Anexo I-B deste TR, tratando-se de
estimativa apenas, a ser confirmada através das ordens de fornecimento emitidas.

5.1.2. A entrega sera parcelada, conforme as necessidades do servico podendo ser mensal, considerando o
espaco fisico do setor de estoque para este fim.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverédo ser entregues no Restaurante Universitario, no seguinte endereco: Rua Professor Marcos
Waldemar de Freitas Reis, sIn, Campus do Gragoata, Sao Domingos, Niteréi, RJ - CEP 24.210-350.

5.4. O transporte devera ser realizado de forma adequada para o tipo especifico de matéria prima, cumprindo
exigéncias a Portaria Ministerial 326 de 30/07/1997, CVS 5 de 09 de abril de 2013 e RDC 216 de 15 de setembro de
2004, ndo poderao estar em contato direto com o chdo do veiculo, necessitando conter pallets ou estrados, em
material apropriado, ndo sendo permitido madeira nem o transporte conjunto com animais ou outros materiais que
possam comprometer a qualidade do produto.

5.5. A qualidade dos géneros devera ser atendida conforme as especificacdes contidas no Anexo I-A deste TR.

5.6. Caso a qualidade dos produtos entregues nao corresponda as especificacdes técnicas estabelecidas no edital,
bem como desobedeca as normas legais especificas vigentes, ndo serdo recebidos e/ou aceitos pela administracao e
serdo devolvidos, mediante registro comprovando sua inaceitabilidade, devendo ser substituido no prazo méaximo de
02 (dois) dias corridos.

5.7. O prazo de validade do produto, na data da entrega, ndo podera ser inferior a 6 (seis) meses.

5.8. Todas as despesas de frete, embalagens, impostos, encargos incidentes deverdo ser inclusos no preco da
proposta e, em hipétese alguma, poderdo ser destacadas quando da emissao de Nota Fiscal/Fatura.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “F”, DA LEI N°
14.133, DE 2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do
art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢éo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (85°
do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (82° do art. 44 da IN n° 5, de 2017).

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (caput do art. 45 da IN n° 5, de 2017).

6.5. Apbs a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
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informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros (caput do art. 45 da IN n® 5, de 2017).

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021).

Fiscalizacdo técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragcéo (inciso VI do
art. 22 do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou
dos defeitos observados (inciso Il do art. 22 do Decreto n°® 11.246, de 2022);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo (inciso Il do art. 22 do Decreto n°
11.246, de 2022);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso (inciso IV do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagdo contratual (inciso VIl do art. 22
do Decreto n° 11.246, de 2022).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (incisos | e 1l do art. 23 do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (inciso IV do art. 23 do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.9. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.9.1. acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, identificando falhas ou defeitos durante a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao das ocorréncias;

6.9.2. anotar em registro proprio todos os acontecimentos verificados em nao conformidade com a execuc¢éo
contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as devidas providéncias.

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequag¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo
(inciso IV do art. 21 do Decreto n° 11.246, de 2022).
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6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (inciso Il do art. 21 do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais (inciso Il do art. 21 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.13. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagfes (inciso VIl do art. 21
do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagédo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (inciso X do art. 21 do Decreto n°® 11.246, de
2022).

6.15. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacgdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo (inciso VI do art. 21 do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “G”, DA LEI
N° 14.133, DE 2021)

Recebimento do objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissado de Nota Fiscal no
gue pertence a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucgéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO

Minuta de Termo de Referéncia — Licitagdo — Pregdo Eletrdnico para registro de pregos — aquisicdo de café e/ou agticar
Lein° 14.133, de 2021 e Portaria Seges/ME n° 938, de 2022

Versao: junho/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao, do Ministério da Gestdo e da Inovagao em Servigos Publicos
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao (versdo maio/2022)

8de 15



7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do §2° do art. 7° da Instrugcdo
Normativa Seges/ME n° 77, de 2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a. o prazo de validade;

b. a data da emisséo;

c. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d. o periodo respectivo de execucao do contrato;
e. o valor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacéo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.13. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a. verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagcdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibicéo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

7.14. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. N&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos;

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

7.17. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao junto ao Sicaf.
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Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nado sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.24. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com
0s procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras
deste presente tépico.

7.24.1. Nao serao admitidas cessdes de crédito nao fiduciarias.

7.25. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o

art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragéo.

7.28. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

Reajuste

7.29. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢gamento estimado.
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7.30. Apés o interregno de um ano, e independente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) exclusivamente
para as obrigacgdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.32. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.33. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.35. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, XXIII, ALINEA
“H”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacédo de procedimento de licitagdo, na modalidade pregao,
sob a forma eletrénica, com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Parafins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.
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8.8.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Agricultor familiar: Declaracédo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (art. 17 a 19
e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidacéo
respectiva.

8.13. Em virtude do valor a ser licitado, ndo se vislumbra a necessidade de permisséo de participacado de consoércios
na licitacao.

8.14. Como a solucdo a ser buscada é comum de mercado, sendo que as caracteristicas do objeto podem ser
facilmente descritas no Termo de Referéncia, também ndo ha complexidade que justifique a participagdo de
consorcios.

8.15. A IN SEGES/ME n° 116, de 2021 determina, em seu art. 4°, caput, que os editais ou 0s avisos de contratacdo
direta possibilitem a contratacdo das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa
competicdo. Ainda de acordo com o paragrafo Unico desse mesmo dispositivo, sera ressalvada a participacao de
pessoas fisicas nas licitagfes ou contrataces diretas, “quando a contratacdo exigir capital social minimo e estrutura
minima, com equipamentos, instalacdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execu¢do do objeto
incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica". Para contratacdo em tela, portanto, ndo sera permitida a
participacdo de Pessoas Fisicas.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.23. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico — Financeira

8.24. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.25.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II);

8.25.1. Caso nédo tenha data de vigéncia expressa na Certidao, sera considerado o prazo de 90 (noventa) dias
apos a emisséo.

8.25.2. Caso a certiddo apresente data de vigéncia expressa pelo Cartdrio Distribuidor, essa prevalece sobre o
subitem anterior (8.25.1).

8.26. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:

8.26.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.26.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.26.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.26.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.27. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patrimbnio
liqguido minimo de 5% do valor total estimado da contratacdo OU valor total estimado da parcela pertinente;

8.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (81° do art. 65 da Lei n® 14.133, de 2021).

Qualificagcao Técnica

8.29. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional, quando for o caso;

8.29.1. Para fins da comprovacgéo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a. de fornecimento de no minimo 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo estimado para o género café.

8.29.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informac8es necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagédo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA (ART. 6°, XXIII, ALINEA “J”, DA LEI N° 14.133,
DE 2021)

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
9.2.1. Gestdo/Unidade: 15227/153058
9.2.2. Fonte de Recursos: 1000000000
9.2.3. Programa de Trabalho: 230007
9.2.4. Elemento de Despesa: 339030
9.2.5. Plano Interno: M4002G2302N

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Niter6i, 12 de janeiro de 2026.

Palmira Coca Carneiro Vieira de Souza
Coordenadora da Coordenacédo de Gestédo do Restaurante Universitario
PROAES/UFF

Matr. SIAPE: 363735

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

PALMIRA COCA CARNEIRO VIEIRA DE SOUZA

Coordenadora de Gestdo de Restaurante Universitario
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VANGELINA LINS MELO

Nutricionista

1Y
&'f Assinou eletronicamente em 14/01/2026 as 15:12:19.
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